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Kapitel 1 | Schritt 1: Registrierung

FAHRLEHRER - KARRIERE . DE

Du suchst einen Beruf mit flexiblen Arbeitszeitregelungen und
Zukunftsperspektiven, der sich auch finanziell lohnt

Kommunikation und der personliche Kontakt zu Menschen
machen dir Spaf.

Fr alle, die keinen typischen 9-to-5-Job suchen, ist der Fahr-
lehrerberuf eine echte Alternative!

Willkommen auf dem Karriereportal

FAHRLEHRER-KARRIERE.DE

einer Initiative der renommiertesten
Fahrlehrerausbildungsstatten in Deutschland

Gemeinsam wollen wir allen, die sich far den Beruf des Fahrleh-
rersi . die Mogli geben, sich und
unabhangig zu informieren.

BERUFSZIEL FAHRLEHRER'IN AUSBIL TEN JOBBORSE

Neben allen wichtigen Informationen rund um die Fahrlehrerausbildung
besteht auch die Moglichkeit, einen kostenlosen Interessentest zu absol.
vieren, Hier hast du die Moglichkeit, schnell und einfach zu prafen, ob der
Beruf fir dich in frage kommt.

In unserer Jobbdrse sind aktuelle Stellenangebote aufgefiihrt. Hier brin-
gen wir die Fahrschulen mit den Fahrlehrern und den Fahrlehreranwar-
tern zusammen.

Uber eine spezielle
Jobborse der Agentur fur Arbeit gelistet. Damit erreicht das Stellenange-

e sind diese Stellenangebote auch in der

In der Hauptmeniileiste findest du den Menlpunkt ,Jobbd&rse”. Fahre mit der Maus liber diesen
Mentpunkt oder klicke ihn an. AnschlieBend wahlst du im aufgeklappten Untermenii den

Punkt , Arbeitgeber Registrierung” aus.

Kapitel 1 | Schritt 2: Arbeitgeberkonto registrieren

FAHRLEHRER - KARRIERE . DE

Arbeitgeber registrieren

FahrschuleMustermann
Anmeldename*

info@fahrschule-mustermann.de

Passwort*

© Ich stimme der Verarbeitung meiner Daten zum Zweck der Registrierung zu.

BERUFSZIEL FAHRLEHRER'IN AUSBIL TEN JOBBORSE

KOOPERATIONSPARTNER DATENSCHUTZ IMPRESSUM



Nach dem Klick auf ,Arbeitgeber Registrierung” &ffnet sich das Registrierungsformular.

Dieses Formular besteht im Wesentlichen aus drei Eingabefeldern: Anmeldename, E-Mail-
Adresse und Passwort. Das Passwort muss aus mindestens 8 Zeichen bestehen.

Zusatzlich muss bestétigt werden, dass die eingegebenen Daten zum Zweck der Registrierung
verwendet werden dirfen.

Kapitel 1 | Schritt 3: Arbeitgeber-Dashboard 6ffnen und Unternehmen bearbeiten

) @ Fahrehrer-Karriere

FAHRLEHRER - KARRIERE . DE BERUFSZIEL FAHRLEHRER'IN AUSBIL TEN JOBBORSE

shboard Abmelden

Job Liste Bewerbungen

o o] 0%

+Unternehmen anlegen Unternehmen bearbeiten Bewerbungen ansehen

KOOPERATIONSPARTNER DATENSCHUTZ IMPRESSUM

Nach der erfolgreichen Registrierung 6ffnet sich der Arbeitgeber-Desktop. Dort findest du die
wichtigsten Bereiche fiir die Verwaltung deines Kontos, insbesondere Ubersicht, Meine
Unternehmen, Job Liste und Bewerbungen.

Bei der ersten Anmeldung sollte zunachst das Unternehmensprofil angelegt werden.

Wahle deshalb in der Menlleiste den Punkt ,Meine Unternehmen” aus.

Um ein neues Unternehmensprofil anzulegen, wahle ,+ Unternehmen anlegen”.

Hinweis: Du kannst mehrere unterschiedliche Unternehmensprofile anlegen und verwalten.

FAHRLEHRER KARR'ERE DE BERUFSZIEL FAHRLEHRER*IN INTERESSENSTEST EIGNUNGSTEST AUSBILDUNGSSTATTEN JOBBORSE

Arbeitgeber-Dashboard Abmelden

Willkommen, Fahrschule Mustermann

Ubersicht Job Liste Bewerh

Meine Unternehmen

+ Unternehmen anlegen

Noch keine Firma vorhanden. Lege ein Unternehmen an.

KOOPERATIONSPARTIN. & DATF*" _HUTZ IMPRESSUM



Kapitel 1 | Schritt 4: Unternehmensprofil anlegen und Beschreibung ausfiillen

@ @ Fahriehrer-Karriere

FAHRLEHRER - KARRIERE DE BERUFSZIEL FAHRLEHRER'IN AUSBIL TEN JOBBORSE

Arbeitgeber-Dashboard Abmelden

Ubersicht Meine Unternehmen Job Liste Bewerbungen

Meine Unternehmen

+ Firmenliste

Unternehmen bearbeiten
Firmenname*

Fahrschule Mustermann

Kontakt E-Mail Website
info@fahrschule-mustermann de http:/fwww.fs-mustermann.de

Beschreibung
Fahrschule Mustermann - Familienunternehmen mit Tradition und Zukunft
Die Fahrschule Mustermann ist ein regional verwurzeltes Familienunternehmen mit Sitz in Buxtehude. Seit 1980 steht der Name Mustermann fir zuverlassige, personliche
und qualitativ hochwertige Fahrausbildung. Mittlerweile wird die Fahrschule in zweiter Generation gefiihrt und verbindet langjahrige Erfahrung mit modernen
Ausbildungsmethoden.

pLZ ort strazze NI
21614 Buxtehude MusterstraBe 2
Telefon Mobil
04161123456789 0123-1223456789
Ansprechpartner Ansprechpartner Telefon
Peter Mustermann Peter Mustermann
Ansprechpartner E-Mail Facebook

pmustermann@fs-mustermann.de

Instagram Linkedin YouTube
https:wwwinstagram.com/fs-mustermann/ hittps:/fwww facebook com/fs-mustermann
Firmenlogo

Logo auswahlen

Entfernen

Status.

pending

Anderungen speichern « Zur Firmenliste
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Im néchsten Schritt wird das Unternehmensprofil angelegt.

Besonders wichtig ist dabei das Feld ,Beschreibung”. Hier sollte nicht nur ein kurzer Satz stehen,
sondern eine aussagekréftige Beschreibung der Fahrschule.

In die Unternehmensbeschreibung gehéren zum Beispiel Informationen zum Standort der Fahrschule,
zur regionalen Ausrichtung, zur Anzahl der Mitarbeitenden, zu den angebotenen Ausbildungsklassen
und dazu, seit wann der Betrieb besteht. Auch eine kurze Beschreibung des Teams, der
Arbeitsatmosphéare und der besonderen Starken der Fahrschule ist sinnvoll.

Die Beschreibung sollte sorgfaltig formuliert werden, da sie spater nicht nur fir Bewerberinnen und
Bewerber sichtbar ist, sondern auch fir die Schnittstelle zur Agentur fiir Arbeit relevant sein kann. Die
Agentur fir Arbeit legt Wert darauf, dass Unternehmensprofile eine gewisse inhaltliche Tiefe besitzen
und nicht nur aus einer sehr kurzen oder allgemeinen Beschreibung bestehen.

Wir empfehlen deshalb, sich fiir dieses Profil bewusst Zeit zu nehmen. Die Unternehmens-
beschreibung ist ein wichtiger Bestandteil des Arbeitgeberauftritts und sollte zeigen, wer die
Fahrschule ist, wofiir sie steht und warum sie ein attraktiver Arbeitgeber ist. Wir empfehlen, eine K
zur Unterstlitzung zu nutzen, um aus Stichpunkten eine professionelle und gut lesbare
Unternehmensbeschreibung zu erstellen.



Nachdem alle Angaben vollstindig ausgefiillt wurden, klicken Sie bitte auf ,Anderungen
speichern” und gehen anschlieBend zurlick zum Arbeitgeber-Dashboard.

Kapitel 1| Schritt 5: Stellenanzeige erstellen

@ Fahriehr

FAHRLEHRER - KARRIERE . DE BERUFSZIEL FAHRLEHRER'IN

AUSBIL

Arbeitgeber-Dashboard Abmelden
Ubersicht
(0] 6] (0] (0]
1 o] 0%
+Unternehmen anlegen Unternehmen bearbeiten Bewerbungen ansehen
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Hinweis: Im Arbeitgeber-Dashboard wird die neu angelegte Firma zunachst mit dem Status ,Firma in Priifung” angezeigt. Wir priifen dein Profil und

schalten es innerhalb von zwei bis drei Tagen frei. Du kannst zwischenzeitlich jedoch bereits eine Stellenanzeige erstellen.

@ @ Fanvenver-Karriere S P—— Ry

FAHRLEHRER - KARRIERE DE BERUFSZIEL FAHRLEHRER'IN AUSBIL TEN JOBBORSE

Arbeitgeber-Dashboard pYe

Ubersicht Meine Unternehmen Job Liste Bewerbungen

Jobanzeigen

Suche Jobtyp_Kategorie Fahrlehrerlaubnis Klassen
(Alle 2)(Alle¢)(Alle )| e

Keine passenden Jobs gefunden.
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Nachdem das Unternehmensprofil gespeichert wurde, kann nun die erste Stellenanzeige angelegt
werden. Gehen Sie dafiir zurlick in den Arbeitgeber-Desktop und wahlen Sie in der Meniileiste den
Punkt ,Job-Liste” aus.

AnschlieBend gelangen Sie auf die Unterseite ,Job anzeigen”. Dort finden Sie die Ubersicht der
bereits angelegten Stellenanzeigen.

Wenn noch keine Stellenanzeige erstellt wurde, ist diese Liste zunéchst leer. Um eine neue
Stellenanzeige anzulegen, klicken Sie auf ,Jobanzeige erstellen”. Danach &ffnet sich das Formular, in
dem die einzelnen Angaben zur Stelle eingetragen werden kénnen.



Kapitel 1| Schritt 6: Angaben zur Stellenanzeige ausfiillen

@ @ Fabriehrer-Karriere Willkommen, Fahrschule Mustermann [l Q

FAHRLEHRER - KARRIERE . DE BERUFSZIEL FAHRLEHRER'IN AUSBILDL TEN JOBBORSE

Jobanzeige erstellen

Basisdaten

Jobtitel

Fahrlehrer miwi, Klasse B, Voll- oder Teilzeit

47/20 Zelchen ¥

Kategorie Anstellungsart
Fahrlehrer/in o Volizeit °
Dauer
Sofort S
Jobstart Einsatzort *
+ absofort O Datum: Buxtehude & Region
18/5 zeichen ¥

Fahrlehrerlaubnis Klassen
vBBE vA OC/E CD/DE

Stelleninhalte

Stellenbeschreibung *
Die Fahrschule Mustermann ist ein familiar gefuhrtes Unternehmen mit Sitz in Buxtehude und seit vielen Jahren fest in

der Region verwurzelt. Aufgrund hoher Nachfrage und unseres weiteren suchen wir zur unseres
Teams eine Fahrlehrerin oder einen Fahrlehrer fur die Klassen B und BE, gerne auch mit Erweiterung auf A
beziehungsweise Motorradklassen. Der Einsatz erfolgt in Buxtehude und Umgebung. Auch Ausbildungsfahrlehrerinnen
und sind herzlich , da wir als. g und
Fahrlehrer aktiv begleiten.

592/120 Zeichen ¥
Aufgaben * Qualifikationen *

Du verfuigst Uber eine gliltige Fahrlehrerlaubnis der
Kiasse B, idealerweise zusatzlich BE. Eine Erweiterung auf
die Klasse A ist willkommen, aber keine zwingende

Du bildest unsere Fahrschulerinnen und Fahrschler vor
allem praktisch in den Klassen B und BE aus, begleitest
sie zuverlassig durch die Ausbildung und stellst sie zur
praktischen Prafung vor. Je nach istauch tzung. Wichtig sind uns

ein Einsatz in den Motorradklassen maglich. Teamgeist und Freude an der Ausbildung

268/50 Zeichen ¥ 250/50 Zeichen ¢

Vorteile * Bewerbungsinfo
Wir bieten dir ein familiares Team, flexible Arbeitszeiten, Wir méchten dich vor allem persnlich kennenlernen.
ein punktliches Gehalt und ein modernes Arbeitsumfeld Eine kurze Kontaktaufnahme per Telefon oder E-Mail
Samstagsarbeit ist bei uns keine Pflicht. Nach Absprache reicht fiir den ersten Schritt vollig aus. Gerne kannst du
st auch eine private Nutzung des Dienstwagens moglich uns auch einen kurzen Lebenslauf mit Foto zusenden,

Entscheidend ist fur uns das persénliche Gesprach.

228/50 Zeichen ¢ 264/50 Zeichen ¥

Jobanzeige erstellen Abbrechen
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Nach dem Klick auf , Jobanzeige erstellen” &ffnet sich das Eingabeformular fir die neue
Stellenanzeige. Dort werden die einzelnen Angaben zur Stelle eingetragen, insbesondere
der Jobititel, die Kategorie, die Anstellungsart sowie die weiteren Inhalte der Anzeige.

Direkt nach dem Jobtitel muss die passende Kategorie ausgewahlt werden. Zur Auswahl stehen unter
anderem Fahrlehrer/in, Fahrlehreranwérter/in sowie Birokréfte. Diese Auswahl ist wichtig, damit die
Stellenanzeige spater in der Jobbdrse richtig eingeordnet wird und Bewerberinnen und Bewerber
gezielt nach passenden Stellen suchen kénnen.

Wenn Sie sowohl fertige Fahrlehrer/in als auch Fahrlehreranwarter/in suchen, sollten Sie bitte zwei
getrennte Stellenanzeigen erstellen. Das verbessert die Auffindbarkeit in der Stellenbérse, erleichtert
die spatere Filterung nach Kategorien und hilft auch Suchmaschinen dabei, die jeweilige Anzeige
klarer einzuordnen.

Danach folgen die ausfihrlicheren Textfelder der Stellenanzeige. Besonders wichtig sind dabei die
Felder Stellenbeschreibung, Aufgaben, Qualifikationen, Vorteile und Bewerbungsinformationen.

Diese Felder sind mit einer Mindestzeichenanzahl versehen. Hintergrund ist, dass die Stellenanzeige
nicht nur aus einzelnen Stichworten bestehen soll, sondern Bewerberinnen und Bewerbern eine
aussagekraftige und verstandliche Beschreibung der Stelle geben muss. Auch fiir die Schnittstelle
zur Agentur flr Arbeit ist eine gewisse inhaltliche Tiefe wichtig, da dort Wert auf vollstandige und
aussagekraftige Stelleninformationen gelegt wird.

Nehmen Sie sich deshalb auch fiir die Stellenanzeige ausreichend Zeit. Uberlegen Sie genau, welche
Informationen flr potenzielle Bewerberinnen und Bewerber wichtig sind: Welche Aufgaben sollen
Ubernommen werden? Welche Qualifikationen werden erwartet? Welche Vorteile bietet die



Fahrschule? Wie lauft die Bewerbung ab? Auch hier kann es sinnvoll sein, zunéchst Stichpunkte zu
sammeln und daraus mit Unterstiitzung einer Kl einen gut lesbaren Anzeigentext erstellen zu lassen.

Nachdem alle Felder vollstdndig ausgefillt wurden, klicken Sie bitte auf ,Jobanzeige erstellen”, um
die Stellenanzeige zu speichern. AnschlieBend gehen Sie zurlick zum Arbeitgeber-Dashboard.

Prifung und Freischaltung durch den Admin

Bitte beachten Sie: Sowohl das Unternehmensprofil als auch die Stellenanzeige
werden nach dem Speichern nicht sofort automatisch auf der Webseite
veroffentlicht.

Aus Sicherheitsgriinden werden neue Unternehmensprofile und neue
Stellenanzeigen zunachst durch uns gepriift und anschlieBend freigeschaltet. Diese
Prifung kann in Einzelfallen bis zu zwei bis drei Tage dauern. Erst nach erfolgreicher
Freigabe sind das Unternehmensprofil beziehungsweise die Stellenanzeige

auf fahrlehrer-karriere.de sichtbar.

Diese Prifung ist notwendig, um Missbrauch, fehlerhafte Eintrage oder unzulassige
Stellenanzeigen zu vermeiden. Das ist besonders wichtig, weil die Stellenanzeigen
auch Uber eine Schnittstelle an die Agentur fir Arbeit Gbertragen werden kénnen.
Deshalb mussen die eingetragenen Daten sorgfaltig kontrolliert werden, bevor sie
veroffentlicht werden.

Wir bitten daher um Verstandnis fir diesen zuséatzlichen Prifschritt. Er dient dem
Schutz der Plattform, der Qualitat der Stellenbdrse und dem gemeinsamen
Interesse, dass auf fahrlehrer-karriere.de nur seriése, vollstandige und zuléssige
Stellenanzeigen verdffentlicht werden.

Kapitel 2 | Wie lauft eine Bewerbung tber die Jobborse ab?

Sobald eine Stellenanzeige freigeschaltet und auf fahrlehrer-karriere.de sichtbar ist, kénnen sich
Interessentinnen und Interessenten direkt Gber die jeweilige Anzeige bewerben.

Unterhalb der Stellenanzeige befindet sich das Feld ,Jetzt bewerben”. Wird dieses Feld angeklickt,
offnet sich ein Kontaktformular. Dort kann die Bewerberin oder der Bewerber die eigenen
Kontaktdaten eintragen, insbesondere Name, E-Mail-Adresse und Telefonnummer. Zusitzlich steht
ein Nachrichtenfeld zur Verfligung, in dem eine kurze persénliche Nachricht an die Fahrschule
eingegeben werden kann.

AuBerdem besteht die M&glichkeit, eine Datei hochzuladen, zum Beispiel einen Lebenslauf als
PDF oder ein anderes Bewerbungsdokument. Nachdem alle Angaben eingetragen wurden, kann die
Bewerbung direkt Gber das Formular abgesendet werden.

Die Bewerbung wird anschlieBend an die Fahrschule Gbermittelt und kann im Arbeitgeberbereich
weiterbearbeitet werden. Im néchsten Kapitel zeigen wir, wo eingegangene Bewerbungen im
Arbeitgeber-Dashboard angezeigt werden und wie Fahrschulen diese verwalten kénnen.



Jetzt bewerben

Bewerbung

Vorname*
Bewerber

Nochname*
Testmann

E-Mai*
bewerber@web de

Tetaton

0182-03842455

Nachricht®

Guten Tag,
hiermit bewerbe ich mich um die Stelle als Fahrletver. Ich freue mich auf ein personliches Gesprach

Lebenslaut (PDF/DOC/DOCK)
Datel suswihlon & LEBENSLAUF palf

ich stimme der Verarbeitung meiner Daten zum Zwock der Brwerbung 2u

Bewerbung absenden

Kapitel 3 | Bewerbungen auf fahrlehrer-karriere.de einsehen und verwalten

Um eingegangene Bewerbungen einzusehen, gehen Sie zunachst wieder auf die Startseite
von fahrlehrer-karriere.de. In der Hauptmeniileiste wahlen Sie den Punkt ,Jobbdrse” aus. Im

anschlieBend aufgeklappten Untermenti klicken Sie auf ,Arbeitgeber Login”.

FAHRLEHRER - KARRIERE . DE

Du suchst einen Beruf mit flexiblen Arbeitszeitregelun-
gen und Zukunftsperspektiven, der sich auch finanziell
lohnt

Kommunikation und der persénliche Kontakt zu Men-
schen machen dir SpaB

Fur alle, die keinen typischen 9-to-5-Job suchen, ist der
Fahrlehrerberuf eine echte Alternative!

EIGNUNGSTEST AUSBILDUMESSTATTEN JOBBORSE

Arbeitgeber Login
‘ Arbeitgeber Registrh

BERUFSZIEL FAHRLEHRER'IN INTERESSENSTEST

Danach &ffnet sich das Anmeldeformular fir Arbeitgeber. Melden Sie sich dort mit lhren
Zugangsdaten an. Nach der erfolgreichen Anmeldung gelangen Sie wieder auf das Arbeitgeber-

Dashboard.

FAHRLEHRER - KARRIERE DE

BERUFSZIEL FAHRLEHRER*IN INTERESSENSTEST EIGNUNGSTEST AUSBILDUNGSSTATTEN JOBBORSE
Arbeitgeber Login
Fahrschule Mustermann ‘
Anmeldename oder E-Mail*
Passwort*
Anmelden
KOOPERATIONSPARTNER DATENSCHUTZ IMPRESSUM



Bereits auf dem Arbeitgeber-Dashboard sehen Sie in der Ubersicht, ob und wie viele Bewerbungen
eingegangen sind. Die Anzahl der Bewerbungen wird dort im entsprechenden Anzeigefeld
dargestellt.

e T ——

FAHRLEHRER - KARRIERE . DE BERUFSZIEL FAHRLEHRER'IN AUSBILDUNGSSTATTEN JOBBORSE

Arbeitgeber-Dashboard Abmelden

Willkommen, Fahrschule Mustermann = Fahrschule Mustermann

Ubersicht Meine Unternehmen Job Liste Bewerbungen

Ubersicht
Aktive Jobs Jobs in Prufung Aktive Firmen
2 (0] 1
Firmen in Prfung Neu (7 Tage) Prort
[0} 2 92%

+ Unternehmen anlegen Unternehmen bearbeiten Bewerbungen ansehen
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Um die Bewerbungen im Detail anzusehen, wahlen Sie den Menlpunkt ,Bewerbungen” aus.
AnschlieBend 6ffnet sich die Bewerbungsiibersicht. Dort werden die eingegangenen Bewerbungen
angezeigt und kdnnen von der Fahrschule eingesehen und weiterbearbeitet werden.

FAHRLEHRER KARR'ERE DE BERUFSZIEL FAHRLEHRER*IN INTERESSENSTEST EIGNUNGSTEST AUSBILDUNGSSTATTEN JOBBORSE

Arbeitgeber-Dashboard Abmelden

Willkommen, Fahrschule Mustermann = Fahrschule Mustermann GmbH

Ubersicht Meine Unternehmen Job Liste

Bewerbungen
Datum Bewerber | E-Mail Telefon Job Firma cv
27.052026 | Test test.bewerber666@gmx.de 0395939539 fahrlehrer Fahrschule
09:45 Bewerber m/w/x, Mustermann Downlc
v Klasse GmbH
Nachricht B/BE,
Voll- oder
e Teilzeit
hatte
gern
den Job
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Wir wiinschen viel Erfolg!



